
 

  

O r g a n i g r a m m a        
A.S.  2010 / 2011  

 

DIRIGENTE  SCOLASTICO 

 

Dott.ssa   ELVIA   CIMICA 

 

COMPOSIZIONE   STAFF  DI  DIRIGENZA 

 

1° Collaboratore                Prof.ssa     MONTI ANNA RITA 

2° Collaboratore                                      ins.            DE ANGELIS LUIGI 

Segretario del  C. D.                                prof.ssa    LAURI  EUGENIA 

Responsabile  Plesso Scuola Dell’ Infanzia  ins.    TARLI GIUSEPPINA 

 

FUNZIONI STRUMENTALI AL P.O.F. 

 

Gestione del P.O.F.       prof.ssa      OTTAVIANI G.  ELISABETTA  

                                                                              ins.             OLORI  LOREDANA 

Interventi e servizi funzionali al P.O.F.            prof. ssa     AZZARA LORELLA 

                                                                               prof. ssa     SALDARI PAOLA 

                                                                               ins.             CAPPELLI   LORELLA  

Relazione con il territorio prof. ssa     LAURI  EUGENIA 

 

DIRETTORE DEI SERVIZI 

GENERALI ED AMMINISTRATIVI rag.           IACHINI  SERENA 

 

 



 

 

 

 

COLLABORATORI  DEL  CAPO  D’ISTITUTO 

 

 

1°COLLABORATORE VICARIO                            prof.ssa   MONTI  ANNA  RITA 

           

2°COLLABORATORE  

RESPONSABILE  SCUOLA  PRIMARIA             ins.           DE ANGELIS  LUIGI 

     

SEGRATARIO C.D.                                                               prof.ssa    LAURI  EUGENIA 

 

RESPONSABILE   SCUOLA  DELL’INFANZIA                    ins.          TARLI  GIUSEPPINA 

 

 

DOCENTI  INCARICATI  DI FUNZIONI  STRUMENTALI  

AL PIANO DELL’OFFERTA FORMATIVA 

 

Gestione del  Piano dell’Offerta Formativa.   

-   Coordinamento della progettazione curricolare ed extracurricolare del P.O.F. con particolare 

    attenzione ai nuovi ordinamenti e al nuovo  regolamento di valutazione.   

-    Monitoraggio e valutazione del P.O.F.  Rapporti scuola - famiglia. 

     prof.ssa  OTTAVIANI ELISABETTA G.  nella sez. Secondaria di 1° grado,  

      ins   OLORI  LOREDANA -   nelle sez. Primaria e scuola Infanzia.  

      Collaborazione  prof.ssa  SALDARI  PAOLA 

 

Interventi e servizi funzionali al P.O.F.  

- Coordinamento delle attività curriculari ed extracurriculari d’ integrazione,  con particolare  

      attenzione  alla gestione degli orari  ed all’organizzazione dei trasporti. –   

      Coordinamento I.N.V.A.L.S.I.     Orientamento.       

      prof. ssa AZZARA LORELLA -  prof.ssa  SALDARI  PAOLA 

- Supporto organizzativo alle attività curricolari ed extracurricolari della Scuola dell’Infanzia. 

       ins.  CAPPELLI  LORELLA 

 

Realizzazione dei progetti  formativi d’intesa con enti / istituzioni esterni alla scuola. 

Realizzazione di progetti formativi d’intesa con l’Amministrazione Comunale, con  Enti   

e Istituzioni  esterni  alla scuola.  

 prof. ssa      LAURI  EUGENIA 

 Collaborazione  prof.ssa  MONTI  ANNA  RITA. 

 

 



 

 

REFERENTI  PER  I  DIVERSI  SETTORI  DI  ATTIVITA’ 

 
 

EDUCAZIONE ALLA SALUTE :                                                 prof.ssa  Cosmi Rita 

ORIENTAMENTO E SCUOLE SECONDARIE DI 2° GRADO: prof . ssa  Azzara Lorella 

P.O.F. (Progettazione, realizzazione, monitoraggio)                       prof.ssa Ottaviani  Elisabetta 

SICUREZZA:                                                                                   ins. De Angelis Luigi 

ENTI LOCALI :                                                                               prof.ssa   Lauri  Eugenia 

RAPPORTI  SCUOLA  PRIMARIA:                                              prof.ssa  Monti Anna Rita 

HANDICAP:                                                                                     ins.     Rosati  Mirella 

AGGIORNAMENTO:                                                                      prof.ssa Monti Anna Rita 

LABORATORIO MUSICALE:                                                        prof.ssa Azzara Lorella 

LABORATORIO INFORMATICA Secondaria :                             prof.     Orsini  Antonio 

LABORATORIO INFORMATICA  Primaria:                                 ins.     Sabatini Paola 

LABORATORIO TEATRALE:                                                        prof.ssa Ottaviani  Elisabetta 

LABORATORIO  di  Storia – Cittadinanza e Costituzione             prof.ssa Monti Anna Rita  

BIBLIOTECA Primaria:                                                                    ins. Campugiani Emma 

BIBLIOTECA Secondaria:    Ass. Ammin.                                       Sig.ra   Cecchini Silvia 

SUSSIDI E MATERIALE  BIBLIOTECA  Scuola INFANZIA:      ins.  Corradetti Paola 

GIORNALE SCOLASTICO:                                                             prof.ssa Monti Anna Rita 

ACCOGLIENZA E PREVENZIONE DISAGIO GIOVANILE:       prof.ssa Cosmi Rita 

ORARIO ATTIVITÀ DIDATTICHE E FUNZIONALI:                   prof. ssa  Azzara  Lorella 



 

 

 

PERSONALE    DOCENTE 

 

SCUOLA  DELL’INFANZIA 

 

Alesiani Carla -  Angelini Anna – Angelici M.Valeria -  Bevini Cristina - Brozzi M. Cristina - Cappelli  

Lorella -  Corradetti Eni -  Corradetti Paola-  Cinelli Mirella - Gregorini Serena - Loy Simonetta -

Merlini Antonella – Orsini Alessandra Maria - Rucci Barbara - Santangelo Lucia -  Tarli  Giuseppina   

 

SCUOLA  PRIMARIA  

 

Albertini  Anna Maria - Albertini Daniela - Baiocchi Carla - Bollettini Antonella (T.D.) – 

Campugiani Emma -  Cannella Simona - Carota Maria - Castelli Laura - Civilotti Orvea - De Angelis 

Luigi - Francescangeli Anna -  Giangiacomi Lorena -  Giganti Ines -  Muscelli Germana - Olori 

Loredana - Orsini Elisabetta - Ortenzi Alba - Pelloni Mariella - Rosati Mirella - Sabatini Paola 

Tomarelli Laura  - Ubaldi Domenica –  

 

SCUOLA  SECONDARIA DI 1° GRADO  

 

Angelini  Giovanna - Azzara Lorella - Bachetti Massimo - Bascelli Massimo (aspett) - Bonetti 

Rosanna  - Berdini Maria - Brandimarte  Erminia - Camaioni Loretta - Capponi Federica - Cenedese 

Alessandro - Ciocca Maria Assunta - Coccia Marco - Collina Teresa - Cosmi Rita - Di Vittori Nadia - 

Frillici Silvia - Giorgi Paola - Lauri Eugeni - Lelli Liviana - Malavolta Anna Rita - Mercuri Maria - 

Mioli Gustavo - Monti Anna Rita - Orsini Antonio - Ottaviani G.Elisabetta  - Saldari Paola - 

Tarquinio Micaela - Salvatore Sergio - Tanzilli Giuseppe - Trasmondi Anna Paola 

 

Competenze individuali cfr.CCNL 29/11/2007 art26,27,28,29,30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

PERSONALE  A.T.A  

UFFICIO   DI  SEGRETERIA 

DIRETTORE  S. G. A:  Rag.  IACHINI Serena 

Competenze:.  

Cfr.Art. 25 bis D. L.vo 29/93 e successive modificazioni ed integrazioni, D.Lvo 59/98 (oggi articolo 25 

del D.Lvo 165/2001), Legge Bassanini (L. 59/97),  Regolamento di Contabilità (D.I. 44/2001),  

Sovrintende ai servizi amministrativo-contabili e ne cura l’organizzazione. Ha autonomia operativa 

e responsabilità diretta nella definizione ed esecuzione degli atti amministrativo-contabili, di 

ragioneria e di economato, anche con rilevanza esterna. coadiuva il Dirigente nelle proprie funzioni 

organizzative e amministrative. 

Ai sensi e per gli effetti, il Direttore  

ASSISTENTI AMM.VI: CARRERAS Marisa, CECCHINI Silvia , RAFAIANI Fabrizio 

ROMANUCCI  Giuseppina,  

 Competenze:  
Cfr .CCNL 24/07/2003 tabella A, CCNL 29/11/2007 artt.46,47, : 

Ripartizione Competenze ed Attribuzioni  compiti individuali  
 

SEZIONI FUNZIONI INCARICATO 

Servizi contabili e gestione 

finanziaria 

IACHINI Serena 

 

Protocollo. Archivio e rapporti  

pubblico ed Enti 

CECCHINI Silvia  

 

SEZIONE  

AMMINISTRATIVA 

Amministrazione del personale    ROMANUCCI Giuseppina 

       CARRERAS     Marisa  

R     RAFAIANI       Fabrizio 

  CECCHINI       Silvia 

 

SEZIONE DIDATTICA 

Gestione  alunni RAFAIANI Fabrizio 

CECCHINI Silvia 

       SEZIONE PATRIMONIO  Gestione inventario RAFAIANI Fabrizio 

      

 

Compiti individuali  

IACHINI SERENA - Ordinario:  Elaborazione programma annuale, conto consuntivo, mandati di 

pagamento e reversali d’incasso, acquisto di beni e servizi, liquidazione fatture, parcelle, compensi 

accessori e indennità al personale, retribuzione personale supplente, adempimenti fiscali, erariali, 

previdenziali, etc; esecuzione delibere OO.CC. aventi carattere contabile; collaborazione nella tenuta 

degli inventari e nella gestione del TFR; anagrafe prestazioni; aggiornamento DPSS; PA04 Inpdap; 

coordinamento e gestione del personale ATA. 



 

In sua assenza sostituita dall’Assistente Amm.vo titolare di incarico specifico. 

CECCHINI SILVIA  - Ordinario: tenuta del protocollo, ordinario, riservato e albo; posta 

elettronica – internet – intranet; archiviazione atti; spedizione corrispondenza; rapporti con il 

pubblico; rapporti con Enti; trascrizione delibere del C.I.; risposte a comunicazione vari Uffici; 

convocazioni e comunicazioni famiglie (scioperi, assemblee, riunioni) handicap: gruppi ristretti/ 

allargati; convocazioni R.S.U.,  G.E. e C.I;collaborazione gestione alunni; libri di testo; elezioni 

scolastiche (OO.CC./ RSU);  visite fiscali; scioperi e assemblee sindacali; rilevazioni scioperi su sito 

scio.net e intranet. In sua assenza sostituita  da: 1-  Rafaiani Fabrizio, 2 – Carreras  Marisa, 3 – 

Romanucci Giuseppina, 

Aggiuntivo FS/FIS:  da definire in  contrattazione d’Istituto 

RAFAIANI FABRIZIO -  Ordinario:  Iscrizioni, trasferimenti, esami, diplomi, certificati, esoneri, 

infortuni alunni e personale docente e ata; registro assenze e fascicoli; inserimento alunni  Sissi; 

organico; cartellini alunni; cedole librarie; statistiche; anagrafe; controllo versamenti alunni; richieste 

preventivi per acquisti in genere; prospetti comparativi; ordini materiali; tenuta degli inventari, 

discarico, passaggio di consegne, verbali di collaudo, facile consumo; visite guidate e viaggi 

d’istruzione; inserimento assenze personale su Sissi; decreti assenze personale. 

Aggiuntivo DPT: sostituzione  DSGA in caso di assenza o impedimento 

Aggiuntivo FIS: da definire in contrattazione d’Istituto 

ROMANUCCI  GIUSEPPINA  -  (part- time verticale n. 18 ore) -  Ordinario: Compilazione, 

controllo graduatorie (interne e supplenti) del personale;valutazione domande  supplenza;  istruttoria 

supplenze  da curare fino alla stipula di contratti di assunzione; incarichi al personale; individ. e  

contratti esperti esterni e convenzioni; compilazione piccoli prestiti e cessioni stipendiali; 

inquadramenti e ricostruzioni di carriera; riscatti  e ricongiunzione servizi; mensa scolastica 

personale; cause di servizio; cessazioni del personale; gestione fascicolo personale DS.. 

Aggiuntivo DPT:.:coordinamento servizi di  area personale. Aggiuntivo FIS: da definire in 

contrattazione d’Istituto  

CARRERAS   MARISA – (part – time verticale n. 18 ore) - Ordinario:   Gestione permessi del 

personale;; inserimento Sidi  assenze personale; registro assenze e  tenuta   fascicoli; rilevazioni 

assenze sul SIDI  ( mensile) e sul sito Assenze net. (periodico); rilevazioni permessi sindacali; invio 

fax  Tesoro modello assenze con riduzione di stipendio; comunicazioni  obbligatorie Comarche; 

collaborazione nella stesura degli incarichi al personale, contratti esperti esterni e convenzioni; 

certificati di servizio; certificazioni personale in genere; statistiche; collaborazione nella sostituzione 

del personale; calcolo ferie DPSV.  

Aggiuntivo FS/FIS: da definire in contrattazione d’Istituto. 

 

COLLABORATORI SCOLASTICI:       

BUTI Giuseppina, CINELLI Maria, CONTI Claudio,  FAB IANI Wanda, GALLI Ortensia,   

LUZI Anna Maria, MARIANI Fiorella, CICCONI Domenica  (part-time 24 h),  

BERGAMASCHI Marina (part-time 12 h)  
Competenze: 
 Cfr .CCNL 24/07/2003 tabella A, CCNL 29/11/2007 artt.46,47,  
-prima accoglienza e vigilanza alunni e pubblico 
 



 

-pulizia e custodia ingressi, locali e strutture; 
-concorso in accompagnamento alunni; 
-compiti di carattere materiale inerenti il servizio; 
-servizi esterni inerenti la qualifica; 
-collaborazione con l’Ufficio di segreteria e con il corpo docente. 

Attribuzione compiti  individuali  

Plesso Scuola dell’Infanzia 

FABIANI Wanda: vigilanza 1^ piano (sopra).  

Incarichi aggiuntivi specifici: Art. n. 7 assistenza handicap e ausilio materiale ai bambini nell’uso 

dei servizi igienici e nella cura dell’igiene personale. Aggiuntivo FIS: intensificazione attività alunni  

infanzia 

LUZI Anna Maria:  vigilanza 1^ piano (sopra).  

Incarichi aggiuntivi specifici: FIS.: assistenza handicap e ausilio materiale ai bambini nell’uso dei 

servizi igienici e nella cura dell’igiene personale. Aggiuntivo FIS: intensificazione attività alunni 

infanzia 

CICCONI Domenica  -  BERGAMASCHI Marina :  vigilanza  pianoterra (sotto).          

Aggiuntivo FIS: Intensificazione attività alunni infanzia 

Plesso Scuola Primaria 

MARIANI    Fiorella:  vigilanza  pianoterra (sopra)  

Incarico aggiuntivo specifico: Art. n. 7: assistenza handicap. 

Aggiuntivo  FIS: intensificazione attività alunni scuola primaria 

Plesso Scuola Secondaria di 1° grado 

GALLI  Ortenzia:  vigilanza  1° piano nuova ala 

Incarico aggiuntivo specifico : Art. n. 7:  assistenza handicap. Aggiuntivo FIS: assistenza tecnica  

laboratori didattici  scuola secondaria, coordinamento  fotocopie. 

CONTI  Claudio:   vigilanza  1° piano sede 

Incarico aggiuntivo specifico:  piccoli lavori di manutenzione ,  primo  soccorso,  prenotazioni aula 

multimediale, aula proiezioni. 

CINELLI   Maria:  vigilanza “ struttura integrata” 

Incarico aggiuntivo specifico: Art. n.7:  assistenza  handicap. Aggiuntivo FIS: accompagnamento e 

vigilanza alunni in palestra; 

BUTI Giuseppina: vigilanza 2° piano nuova ala 

Incarico aggiuntivo FIS:  straordinario 

* N.B. : La pulizia degli  Uffici, del 2° piano della sede centrale  e degli spazi esterni  dei tre 

plessi  verrà effettuata dal personale in servizo a rotazione settimanale. 

PERSONALE  EX  L.S.U. L’Istituto utilizza otto unità di personale ex L.S.U. per servizi di pulizia 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

O R G A N I   C O L L E G I A L I  

 

I compiti degli Organo Collegiali sono previsti dal Testo Unico (DLgs. 297/94) , dal Regolamento 

sull’autonomia scolastica (DPR 275/99), dal Regolamento di Contabilità (DI 44/01), e dal Ccnl 

2006-2009. 

CONSIGLIO D’ISTITUTO  

Il Consiglio d’Istituto è l’organo d’indirizzo e di controllo della scuola 

PRESIDENTE   

Sig.  Sandro     Pizzingrilli 

Composizione: 

Dirigente Scolastico : Dott. ssa  Elvia   Cimica 

Componente genitori:  

Sig. ra Occhionero  Chiara - Sig. ra De Carolis   Monia  - Sig.  Mandozzi Elio  - Sig. Pizzingrilli Sandro -  

Sig.ra  Spurio Cinzia - Sig. Marcucci Walter - Sig.ra Pignotti Daniela – Sig. Zappone Fulvio 

Componente scuola:  

Docenti:    Prof.ssa Monti  Anna Rita  - Prof.ssa  Ciocca Maria Assunta- Ins. Civilotti  Orvea 

Ins.  Bovini Cristina - Ins.Tarli Giuseppina - Ins. Olori Loredana - Prof.ssa  Saldari  Paola 

  Ins. Giganti Ines    

Personale ATA : 

Rag. Iachini Serena  DSGA 

Sig.ra Galli Ortenzia 

Durata : 3 anni 
Competenze: 
a. definisce le scelte generali di gestione ed amministrazione; 
b. adotta il P.O.F. ; 
c. delibera il bilancio preventivo ed il conto consuntivo e dispone in ordine all’impiego dei mezzi 

finanziari, per quanto concerne il funzionamento amministrativo e didattico ; 
d. adatta il calendario scolastico alle esigenze locali; 
e. adotta il  Regolamento d’Istituto,  contenente: 
    -Criteri per la formazione delle classi e per l'assegnazione dei docenti alle medesime. 

           -Vigilanza sugli alunni. 
           -Statuto delle studentesse e degli studenti; comportamento alunni e sanzioni disciplinari 
           -Regolamentazione di assenze, ritardi, uscite anticipate, giustificazioni. 
           -Modalità di comunicazione con i genitori. 
           -Visite guidate e viaggio di istruzione. 
           -Attività integrative e di recupero. 
           -Criteri per la formulazione dell'orario delle lezioni curriculari e per lo svolgimento delle attività   
             integrative. 
           -Orario di servizio dell'Istituzione scolastica, orario di apertura al pubblico ed organizzazione   
            dell'orario di lavoro del personale A.T.A. 
          -Conservazione delle strutture e delle dotazioni. 
           -Uso degli spazi, dei laboratori, della biblioteca. 
           -Servizi amministrativi: standard delle procedure. 
           -Informazioni all'utenza, termini e modalità per la Pubblicizzazione degli atti. 
           -Procedura dei reclami. 
           -Criteri per l'utilizzazione delle risorse finanziarie. 
           -Modalità di convocazione e svolgimento degli Organi Collegiali. 
           -Parere sulla suddivisione dell'anno scolastico. 



 

           -Criteri per la valutazione della qualità del servizio. 
     f) verifica periodicamente, per quanto di propria competenza, l’andamento dell’Istituto 

Cadenza delle riunioni:  di massima, bimestrale 
 

 
GIUNTA ESECUTIVA DEL CONSIGLIO D’ISTITUTO  

 
Presidenza: 
Capo d’Istituto    Dott..ssa    Elvia   Cimica 
Composizione: 
genitori:  Sig.    Sandro  Pizzingrilli -  Sig. Elio Mandozzi  
docenti  prof.ssa    Anna Rita Monti  
personale ATA:  Sig.ra        Ortenzia   Galli       
membri di diritto:  Capo d’Istituto   Dott.ssa  Elvia  Cimica 

  Direttore SGA    Rag. Serena Iachini  
Durata :  3 anni 
Competenze: 
predispone il bilancio preventivo ed il conto consuntivo, prepara i lavori del C.I.; cura l’esecuzione 
delle delibere 
Cadenza delle riunioni:  di massima bimestrale. 

 
 

ORGANO DI GARANZIA  
D.P.R. n. 235, del 21 /11/ 2007,  Art. 2, comma 1.  

L’Organo di Garanzia è l’organo che ha il compito di decidere in merito alle impugnazioni delle 
sanzioni disciplinari. 
 
Presidenza:  Dirigente  Scolastico    Dott.ssa  Elvia   Cimica 
Composizione:   
docente:  prof.ssa   Lauri Eugenia   (suppl. prof.ssa Azzara Lorella) 
genitori:  Sig.ra      Orsini  Lucia -  Sig.        Razzetti   Marisella              
Durata : 3  anni                                                                                                                                                                                             
Competenze: 
- Organo di garanzia interno alla Scuola  a cui è ammesso ricorso contro le sanzioni disciplinari 
“da parte di chiunque vi abbia interesse (genitori, studenti) entro quindici giorni dalla 
comunicazione”. L’Organo di garanzia dovrà esprimersi nei successivi dieci giorni.  
(Comunicazione .Ministeriale  31 Luglio 2008).                                                        

 
 

COLLEGIO   DEI   DOCENTI  
 
Il Collegio dei Docenti è l’organo tecnico professionale, con potere deliberante per tutto ciò che 
attiene a scelte pedagogicho-didattiche. 

Presidente 
Capo d’Istituto 

Dott..ssa   Elvia   Cimica 

      SCUOLA  DELL’INFANZIA 

Alesiani Carla - Angelini Anna -Gregorini Serena - Angelini  M, Valeria -  Loy  Simonetta 

Bevini Cristina - Merlini  Antonella - Brozzi M. Cristina - Orsini Alessandra Maria -  

Cappelli Lorella - Rucci Barbara - Corradetti Eni - Santangelo Lucia - Corradetti  Paola 

Tarli Giuseppina - Cinelli Mirella  

SCUOLA  PRIMARIA             



 

Albertini  Anna Maria - Albertini Daniela - Baiocchi  Carla - Bollettini Antonella (T.D.) - 

Campugiani Emma - Cannella Simona - Carota Maria - Castelli Laura - Civilotti Orvea - De Angelis 

Luigi - Francescangeli Anna - Giangiacomi Lorena  - Giganti Ines – Muscelli- Germana - Olori 

Loredana - 

Orsini Elisabetta - Ortenzi Alba - Pelloni Mariella -Rosati Mirella - Sabatini Paola - Tomarelli Laura 

Ubaldi Domenica 

SCUOLA  SECONDARIA DI 1° GRADO 

Angelini Giovanna - Azzara Lorella - Bachetti Massimo -  Bascelli Massimo (aspett) - Bonetti  

Rosanna - Berdini Maria - Brandimarte  Erminia - Camaioni Loretta  - Capponi Federica - Cenedese  

Alessandro - Ciocca Maria Assunta - Coccia  Marco - Collina  Teresa  - Cosmi  Rita - Di Vittori  

Nadia - Frillici Silvia - Giorgi Paola - Lauri Eugenia - Lelli  Liviana - Malavolta Anna Rita -  

Mercuri Maria - Mioli  Gustavo - Monti Anna Rita - Orsini Antonio - Ottaviani G Elisabetta - Saldari  

Paola - Tarquinio Micaela -Salvatore  Sergio - Tanzilli Giuseppe - Trasmondi  Paola 

Durata : 1 anno 
Competenze: 

a. elabora, il P.O.F.  
b. compie  le scelte educative e programma l’azione educativa 
c. delibera: 

- Articolazione del Collegio Docenti in commissioni, definizione dei loro compiti e delle modalità  
  di funzionamento, 
- Elezione dei collaboratori del preside e dei membri del comitato per la valutazione del servizio dei 
  docenti 
- Designazione dei docenti incaricati di funzioni strumentali al P.O.F. 
- Ripartizione ore di sostegno e criteri per la loro utilizzazione 
- Funzionamento del consiglio di classe  
- Strumenti didattici da utilizzare 
- Adozione libri di testo 
- Piano di aggiornamento dei docenti 
- Organizzazione delle 40 ore di attività collegiali 
- Utilizzo di quotidiani e riviste 
- Iniziative di sperimentazione 

d. formula proposte sugli assetti organizzativi dell’Istituto: 
e.  verifica e valuta periodicamente e sistematicamente la programmazione educativo- 

didattica del C.D., adeguando gli interventi agli esiti della verifica 
f.  esprime parere in ordine alla sospensione dal servizio ed alla sospensione cautelare del 

personale docente 
g.  si pronuncia su ogni altro argomento, attribuito dalla norma alla sua competenza 

 
Cadenza delle riunioni:     di massima, bimestrale 



 

 
 
 

COMITATO PER LA VALUTAZIONE DEL SERVIZIO DEI DOCENT I  
 
 
Presidenza: 
Capo d’Istituto :dott.ssa   Elvia    Cimica 
 
Docenti: 
Angelini   Valeria, Ciocca M. Assunta,  Olori Loredana, Tomarelli Laura. 
Supplenti:  Frillici  Silvia,     Monti Anna Rita. 
 
Durata :    1 anno 
 
Competenze: 
adempie ai compiti attribuitigli dall’art..11 del D.L. vo 297/94,ovvero: 
a) valutazione ai sensi dell’art.440 (docenti in formazione) 
b) valutazione ai sensi dell’art.448 (docenti in genere, su richiesta) 
c) giudizio di condotta meritevole ai fini della riabilitazione( art.501 D.L. vo 297/94) 
d) dal 1/09/99, ai sensi del CIN 98/2001,art.38, comma 7, valida il curriculum dei docenti che 
intendano partecipare alla selezione per la maggiorazione retributiva di cui all’art. 29 del CCNL 
26/05/99. 
 
 
Cadenza delle riunioni: 

secondo necessità 

 



 

 
COMMISSIONI  ESPRESSE DAL COLLEGIO DOCENTI  

 
Composizione: 
docenti membri del C.D. 
Presidenza: 
Capo d’Istituto o coordinatore della commissione 
Durata: 
un anno 
Competenze: 
delegate dal C.D. 
 
Commissione coordinamento P.O.F 
Commissione per la progettazione, realizzazione, monitoraggio del  P.O.F:  
Ottaviani G.Elisabetta (referente), Azzara Lorella, , De Angelis Luigi, Lauri Eugenia,  
Monti Anna Rita, Olori Loredana, Saldari Paola,  Tarli Giuseppina, Cappelli  Lorella 
Si riunisce prima dell'inizio delle lezioni per redigere, sulla base delle proposte dei singoli corsi e 
degli incontri per disciplina, il POF, al quale faranno riferimento le programmazioni dei Consigli 
intersezione, di interclasse, e di classe e dei singoli docenti.  Dopo  il termine delle lezioni verifica il  
progetto, anche al fine di adeguare le proposte di lavoro nel successivo anno scolastico. Si riunisce, 
inoltre, in corso d'anno, a gennaio, per la presentazione dell'offerta formativa ai genitori degli alunni 
delle quinte classi della scuola primaria e in ogni altra occasione richiesta dalle circostanze. Può 
articolarsi in sottocommissioni costituite dal coordinatore. Si riunisce periodicamente (almeno tre 
volte nell’anno scolastico) per il controllo di quanto di propria competenza (D.L.vo 626/94).  
 
La Commissione P.O.F.   si articola  nelle seguenti sottocommissioni: 
Aggiornamento: 
Monti Anna Rita (referente), Bonetti Rosanna.  

Ha il compito di predisporre il piano di aggiornamento di Istituto. 
 
Educazione alla salute: 
Cosmi Rita (referente )  Camaioni Loretta  Tarli Giuseppina, Ubaldi Domenica. Cappelli Lorella. 
Ha  il compito di promuovere, attraverso lavori, conferenze, dibattiti etc., corretti comportamenti  nei 
confronti della salute e dei rapporti umani; di coordinare il Centro di ascolto, il Progetto accoglienza  
e prevenzione disagio; di programmare le attività pluridisciplinari in modo che indichino la scelta 
valoriale dell’Istituto. 
 
Continuità:  
Monti Anna Rita (referente),   Bonetti Rosanna, Olori Loredana, Campugiani Emma,  
Cannella Simona, Corradetti Eni, Rucci Barbara. 
La sottocmmissione ha il compito di raccordare il lavoro degli insegnanti della scuola dell’infanzia, 
primaria e secondaria di 1° gr., al fine di acquisire elementi utili e approfonditi sul curriculum degli 
alunni con particolare attenzione ai portatori di handicap. Cura anche la continuità con la scuola 
secondaria di 2° gr.  
 
Sicurezza: 
Responsabile per la sicurezza-Responsabile del Documento di valutazione dei rischi) Ing. Tartaglia 
(esterno). De Angelis Luigi, (referente), Addetto al servizio di prevenzione e responsabile del 
progetto educativo che collaborerà con l’esterno. Civilotti Orvea (collaboratore) Galli Ortenzia  
(responsabile dei lavoratori) 
Si occupa della Sicurezza nell’Istituto ai sensi  del D. L.gs. 626/94 
  
 
 



 

 
Commissione Orario: 
Azzara Lorella (referente), Orsini  Antonio,  Campugiani Emma,  De Angelis Luigi, 
Ubaldi Domenica,  Gregorini Serena, Tarli Giuseppina. 

Ha il compito di redigere l'orario delle lezioni, tenendo presenti le esigenze didattiche  e degli alunni,  

in particolar modo di quelli impegnati nel rientro pomeridiano, nei corsi di sperimentazione e di 

equilibrare l'alternanza fra le discipline teoriche e quelle pratiche. Essa curerà anche l'orario delle 

attività integrative e di potenziamento pomeridiane. 
 
Commissione per la formazione classi:  
Monti Anna Rita (referente), Azzara Lorella,  Lauri Eugenia, Ciocca M. Assunta,   
De  Angelis Luigi, Civilotti Orvea,  Tarli  Giuseppina,  Cappelli Lorella. 

La Commissione forma le classi e procede al sorteggio dei gruppi dopo la definizione delle iscrizioni.  

Può articolarsi in sottocommissioni costituite dal coordinatore. 
 
Gruppi di lavoro portatori handicap   
(“Allargato”)  
 Docenti: Rosati Mirella ( coordinatore - referente), Lelli  Liviana ( referente  secondaria 1°),  
Cosmi Rita,   Ubaldi Domenica, Tarli  Giuseppina 
Funzioneranno nella scuola il Gruppo di lavoro allargato e quelli ristretti. 

 Il primo sarà costituito da alcuni docenti curriculari, dai docenti di sostegno, da una rappresentanza 

dei genitori degli alunni, da esperti della UMEE, dell’Istituto S. Stefano, dello Sportlife, dai 

rappresentanti degli Enti Locali, se disponibili, e affronterà le problematiche relative all'handicap di 

ordine strutturale ed ambientale. Si riunirà, di massima, tre volte nell'anno scolastico.  

(“Ristretti”) 

I gruppi “ristretti” costituiti dal docente coordinatore, dal docente segretario e dal docente di sostegno 

(qualora questo coincidesse con il  segretario da un altro docente di classe) della classe in cui è 

inserito il portatore di H  più gli operatori esterni e i genitori dell'alunno con problemi. Redigeranno il 

P.D.F. sulla base della diagnosi funzionale, delle notizie fornite dai genitori, delle rilevazioni dei 

docenti. Stileranno quindi il P.E.P.che sarà verificato almeno tre volte  nell'arco dell'anno scolastico 

(ottobre, marzo, maggio).  

Nucleo per la Valutazione del POF 

Ottaviani E.  (ref.),  Azzara L,  De Angelis L,  Lauri, E., Monti A.R.,  Olori  L., Saldari P,  Tarli G. 

Supporto per l’uso delle tecnologie informatiche:   Orsini A.  

I suddetti docenti nel loro  compito di  verifica finale delle attività svolte, analisi dei risultati dei 

questionari finali,  tabulazione dei dati,  valutazione e proposte, si avvarranno del supporto dei 

docenti non impegnati negli esami di Stato conclusivi del primo ciclo di istruzione. 

 

Centro sportivo scolastico  (C.M. n. 14503 del  03 /09/2009) 

Commissione:  prof. Mioli G.  (referente), prof. Bachetti  Massimo, prof.ssa Azzara L. 

La Commissione  ha il compito di programmare ed organizzare iniziative ed attività sportive coerenti 

con le finalità e gli obiettivi del progetto nazionale. 
 
Cadenza delle riunioni:  
di massima, bimestrale 
 



 

 
 CONSIGLI  DI  INTERSEZIONE, DI INTERCLASSE, DI CLAS SE 

I consigli di intersezione, interclasse, classe hanno potere in materia didattica, di programmazione, 
di sperimentazione e di valutazione 

CONSIGLI DI INTERSEZIONE 

Anni 3  sez. A 

Docenti:  Cappelli  Lorella (coord), Santangelo  Lucia (segr.), (part-time) Brozzi  Cristina (part- 

time), Cinelli Mirella(Rel),  

Rappresentanti genitori:    Giardini  Raffaella 

Anni 3   sez. B  

Docenti:   Bevini  Cristina (coord),  Merlini  Antonella (segr.), Cinelli Mirella(Rel), Loy  Simonetta 

(sostegno) 

     Rappresentanti genitori:    Marinelli  M, Cristina 

Anni  4    sez. C       

Docenti:  Tarli Giuseppina (coord.),  Angelini M. Valeria(segr.) , Cinelli Mirella (Relig), Corradetti 

Paola (sostegno), Loy Simonetta (sostegno) 

Rappresentante genitori:    Grassi  Anita 

     Anni   4     sez. D 

Docenti:  Orsini Alessandra (coord.) (part-time), Brozzi  Cristina (part-time),Angelini  Anna(segr.),  

Cinelli  Mirella (Rel.) 

      Rappresentanti genitori:    Cinciripini  Tamara 

Anni  5   sez. E    

      Docenti:   Alesiani  Carla (coord.),  Corradetti  Eni(segr.), Cinelli Mirella (Relig.) ,   

      Rappesentanti genitori:  Parissi   Laura 

  Anni  5     sez.  F    

Docenti:   Gregorini  Serena (coord.),  Rucci  Barbara(segr.), Corradetti  Paola  (sostegno), Cinelli 

Mirella (Relig.) ,   

        Rappesentanti genitori:        Gagliardi Katy 

 

Responsabile di plesso - Coordinatrice di   intersezione:      Tarli Giuseppina  

Segretaria  di intersezione :                                                      Bevini  Cristina 

Presidenza: 
Capo d’Istituto o docente coordinatore, membro del consiglio stesso, delegato 
Composizione: 
Ristretta: docenti   Allargata: docenti + rappresentanti dei genitori 
 
Durata : 
1 anno 
Competenze: 
provvede a quanto ad esso attribuito dall’art.5 del D.L. vo  297/94, ovvero,: 
a) realizza il  coordinamento didattico e i rapporti interdisciplinari 
attraverso: 
Analisi delle risorse e dei bisogni degli alunni. 
Definizione degli obiettivi da conseguire al termine del percorso. 
Scansione temporale degli obiettivi nel lungo, medio, breve periodo. 



 

Individualizzazione degli interventi didattico – educativi, in relazione agli obiettivi da conseguire nel 
lungo, medio, breve periodo considerati bisogni e risorse degli alunni  
Piani individualizzati per i portatori di Handicap presenti  
Contenuti da utilizzare 
Metodi, mezzi, tempi delle verifiche 
b) verifica e valuta periodicamente e sistematicamente la programmazione didattico- educativa  
Contenente: 
Verifica e valutazione dei livelli di apprendimento degli alunni 
Verifica e valutazione della validità delle metodologie e degli strumenti utilizzati 
c) opera la verifica e valutazione quadrimestrale ed annuale 
d)formula al C.D. proposte in ordine all’azione educativa e didattica e ad iniziative di 
sperimentazione 
e)agevola le relazioni reciproche tra docenti, genitori, alunni 
a) si pronuncia su ogni altro argomento, attribuito dalla norma alla sua competenza 
 
Di tutti gli aspetti riguardanti il coordinamento didattico ed i problemi dei singoli alunni si occupa  il 
Consiglio nella sua articolazione ristretta. 
 
Cadenza delle riunioni: 
bimestrale 

CONSIGLI   DI   INTERCLASSE 

CLASSI PRIME 

1 A                         

Italiano, Storia/Geografia, Citt. e Costit. 

Arte ed immagine, Musica,  

Scienze Tecnologia Informatica, Matematica, 

Scienze motorie e sportive                            Olori Loredana (coor)                                                 

Inglese                                                             Campugiani  Emma                                                       

Religione                                                         Ubaldi       Domenica   

Ore F.                                                              Olori Loredana ,  Francescangeli Anna 

Rappresentanti genitori :                              Grassi Anita                                         

 

1 B 

Italiano, Storia/Geografia, Citt. e Costit. 

Arte ed immagine, Musica,  

Scienze Tecnologia Informatica, Matematica, 

Scienze motorie e sportive                          Campugiani  Emma (segr.) 

Inglese                                                            Campugiani  Emma                          

Religione                                                       Ubaldi        Domenica  

Ore F.                                                             Francescangeli  Anna 

Rappresentanti  genitori:                             Cardelli  Doriana                       

CLASSI SECONDE 

2 A 

Italiano, Storia/Geografia, Citt. e Costit. 

Arte ed immagine, Musica,  Matematica, 

Scienze Tecnologia Informatica, 



 

Scienze motorie e sportive                             Pelloni      Mariella  (coord) 

Inglese                                                             Muscelli    German 

 

Religione                                                          Ubaldi       Domenica   

Ore  F.                                                              Francescangeli   Anna 

Sostegno                                                           Rosati  Mirella (segr.) 

Rappresentanti  genitori:                                Valeri  Alessandra              

 

2 B 

Italiano, Storia/Geografia, Citt. e Costit. 

Arte ed immagine, Musica, Matematica 

Scienze Tecnologia Informatica, 

Scienze motorie e sportive                                      Baiocchi  Carla(segr.)  

Inglese                                                                      Baiocchi    Carla 

Religione                                                                   Ubaldi           Domenica 

Ore F.                                                                        Pelloni Mariella, Francescamgeli Anna 

Rappresentanti genitori:                                          Rapini  Sara      

 

CLASSI TERZE 

3 A 

Italiano, Arte ed immagine,  

Storia/Geo/Cittad. Cost.  Musica,  

Scienze /Tecnol. /Infor. Scienze motorie/sportive:  Giganti Ines  (coord)                       

Matematica:                                                                Castelli Laura 

Inglese                                                                          Muscelli  Germana 

Religione                                                                      Ubaldi   Domenica (segr.) 

Ore F.                                                                            Giganti  Ines 

Rappresentanti genitori:                                             Marcucci  Walter         

 

3 B 

Italiano, Arte ed immagine,  

Storia/Geo/Cittad. Cost.  Musica,  

Scienze /Tecnol. /Infor. Scienze motorie/sportive:   Civilotti  Orvea   (segr.)                      

Matematica:                                                                Castelli Laura 

Inglese                                                                          Muscelli  Germana 

Religione                                                                      Ubaldi   Domenica (segr.) 

Ore F.                                                                            Civilotti  Orvea 

Rappresentanti genitori:                                             De  Biasio   Andrea       

 

CLASSI QUARTE  

4 A 

Italiano, Arte ed immagine, 



 

Storia/Geo/Cittad. Cost.  

Scienze motorie e sportive,  Inglese                              Tomarelli  Laura (coord) 

 

Matematica, Scienze /Tecnol. /Infor.,                            

Musica                                                                              De Angelis  Luigi 

Ore F.                                                                                Tomarelli Laura,  De Angelis Luigi 

Religione                                                                           Ubaldi   Domenica 

Sostegno                                                                            Bollettini Antonella 

Rappresentanti  genitori:                                                 Fiori  Roberta 

 

4 B   

Italiano, Arte ed immagine, 

Storia/Geo/Cittad. Cost.  

Scienze motorie e sportive,                                           Sabatini Paola (segr.) 

Matematica, Scienze /Tecnol. /Infor., Musica             De Angelis   Luigi 

Inglese                                                                              Tomarelli  laura 

Ore F.                                                                               Sabatini  Paola 

Religione                                                                          Ubaldi   Domenica 

Rappresentanti  genitori:                                                Fanesi  Cinzia 

 

CLASSI QUINTE 

5 A                           

Italiano, Arte ed immagine, Musica 

Storia/Geo/Cittad. Cost.  

Scienze motorie e sportive,                               

Matematica, Scienze /Tecnol. /Infor.,                           Albertini  A, Maria (segr.) 

Inglese                                                                               Muscelli Germana 

Ore F.                                                                                Albertini  Domenica 

Religione                                                                           Ubaldi   Domenica 

      Sostegno                                                                             Rosati  Mirella  (segr.) Giangiacomi Lorena 

Rappresentanti  genitori                                                  Ambrosini  Stefania 

 

5 B                     

Italiano, Arte ed immagine, Musica 

Storia/Geo/Cittad. Cost.  

Scienze motorie e sportive 

Matematica, Scienze /Tecnol. /Infor.,                           Cannella   Simona  

Inglese                                                                              Muscelli   Germana 

Religione                                                                          Ubaldi   Domenica 

Ore  F.                                                                               Albertini  Domenica 

       Sostegno                                                                            Bollettini  Antonella  (segr.) 

Rappresentanti  genitori:                                                Petrucci   Ines 



 

 

 

 

 

5 C 

Italiano, Arte ed immagine, Musica 

Storia/Geo/Cittad. Cost.  

Scienze motorie e sportive,                                  

Matematica, Scienze /Tecnol. /Infor.,                           Carota   Maria  (coord) 

Inglese                                                                              Muscelli  Germana 

Ore F.                                                                               Albertini  Domenica 

Religione                                                                           Ubaldi   Domenica 

Sostegno                                                                            Rosati   Mirella 

Rappresentanti  genitori:                                                 Morgese   Donatella                                             

 

 

Presidenza: 
Capo d’Istituto o docente coordinatore, membro del consiglio stesso, delegato 
Composizione: 
Ristretta: docenti   Allargata: docenti + rappresentanti dei genitori 
Durata: 1 anno 
Competenze: 
provvede a quanto ad esso attribuito dal D.L. vo  297/94, ovvero: 
a)realizza il  coordinamento didattico e i rapporti interdisciplinari 
attraverso: 
Analisi delle risorse e dei bisogni degli alunni. 
Definizione degli obiettivi da conseguire al termine del percorso. 
Scansione temporale degli obiettivi nel lungo, medio, breve periodo. 
Individualizzazione degli interventi didattico – educativi, in relazione agli obiettivi da conseguire nel 
lungo, medio, breve periodo considerati bisogni e risorse degli alunni  
Piani individualizzati per i portatori di Handicap presenti  
Contenuti da utilizzare 
Metodi, mezzi, tempi delle verifiche 
b) verifica e valuta periodicamente e sistematicamente la programmazione didattico- educativa nelle 
classi di competenzal  
Contenente: 
Verifica e valutazione dei livelli di apprendimento degli alunni 
Verifica e valutazione della validità delle metodologie e degli strumenti utilizzati 
c)  esprime parere vincolante sulla non ammissione di alunni alla classe successiva 
d)  formula al C.D. proposte in ordine all’azione educativa e didattica e ad iniziative di    
    sperimentazione 
e) formula al C.D. proposte in ordine all’adozione dei libri di testo 
f) agevola le relazioni reciproche tra docenti, genitori, alunni 
g)si pronuncia su ogni altro argomento, attribuito dalla norma alla sua competenzaDi tutti gli aspetti 
riguardanti il coordinamento didattico i problemi e la valutazione dei singoli alunni si occupa  il 
Consiglio nella sua articolazione ristretta. 
Cadenza delle riunioni:  bimestrale 
 



 

 

 

CONSIGLI   DI   CLASSE 

 

CORSO  A 

PRIMA   

Discipline                                                                              Docenti 

ITALIANO                                                           Lauri       Eugenia  

STORIA/GEOG.- CIT. E COST.                         Lauri        Eugenia 

CITTADINANZA E COSTITUZIONE               Capponi    Federica        

INGLESE                                                             Ottaviani    Elisabetta  (coord) 

SPAGNOLO                                                         Trasmondi  Anna Paola 

MATEMATICA                                                   Mercuri        Maria   

SCIENZE TECNOLOGIA INFOR.                     Frillici        Silvia 

ARTE ED IMMAGINE                                       Collina         Teresa  

MUSICA                                                              Azzara         Lorella  (segr) 

SCIENZE MOTORIE E SPORTIVE                   Mioli           Gustavo  

RELIGIONE                                                          Cosmi         Rita 

Rappresentanti genitori:                                    Spurio  Cinzia   Sirocchi  Marisa                                          

                                                            

 

SECONDA 

 Discipline                                                                              Docenti: 

ITALIANO                                                            Bonetti  Rosanna 

STORIA/GEOG..-  CIT. E. COST.                       Bonetti   Rosanna 

CITTADINANZA E COSTITUZIONE               Capponi  Federica 

INGLESE                                                              Ottaviani  Elisabetta  

SPAGNOLO                                                         Trasmondi Anna Paola   

MATEMATICA                                                    Mercuri    Maria  (coord) 

SCIENZE TECNOLOGIA INFOR.                      Frillici      Silvia (segr) 

ARTE     ED  IMMAGINE                                   Collina      Teresa 

MUSICA                                                               Azzara        Lorella 

SCIENZE MOTORIE E SPORTIVE                    Mioli         Gustavo   

RELIGIONE                                                          Cosmi         Rita   

SOSTEGNO                                                           Lelli            Liviana 

Rappresentanti genitori:                                     Giacoboni  Marco,  Di Filippo  Assunta 

                                                                                Ventura  Nadia 

TERZA : 

 Discipline                                                                           Docenti: 

ITALIANO                                                             Monti   Anna Rita   (coord) 

STORIA/ GEOG.-  CIT. E COSTIT.                      Monti Anna Rita  

CITTADINANZA E COSTITUZIONE                 Capponi  Federica       



 

 

 

INGLESE                                                               Ottaviani Elisabetta   

SPAGNOLO                                                           Trasmondi Anna Paola 

MATEMATICA                                                      Mercuri   Maria           

SCIENZE TECNOLOGIA INFOR                         Frillici   Silvia 

ARTE  ED IMMAGINE                                         Collina  Teresa  

MUSICA                                                                 Azzara Lorella        

SCIENZE  MOTORIE E SPORTIVE                     Mioli  Gustavo   (segr) 

RELIGIONE                                                            Cosmi    Rita   

SOSTEGNO                                                             Berdini   Maria 

Rappresentanti genitori:                                       Orsini  Lucia, Agostini Verena,  Adami  Grazia 

 

CORSO B 

PRIMA  

 Discipline                                                                           Docenti 

ITALIANO                                                              Bonetti  Rosanna (coord) 

STORIA / GEOG..-  CIT. E. COST.                        Bonetti  Rosanna 

CITTADINANZA E COSTITUZIONE                   Angelini   Giovanna 

INGLESE                                                                  Ottaviani  Elisabetta                

SPAGNOLO                                                             Trasmondi Anna Paola (segr) 

MATEMATICA                                                       Orsini    Antonio              

SCIENZE TECNOL.INFORM.                                Frillici  Silvia  

ARTE ED IMMAGINE                                            Collina  Teresa 

MUSICA                                                                   Azzara  Lorella   

SCIENZE MOTORIE E SPORTIVE                        Mioli    Gustavo 

RELIGIONE                                                              Cosmi  Rita 

Rappresentanti genitori:                                         Accorsi M. Rita, Pizzingrilli  Sandro,  

                                                                                    Ciotti  Stefania, Fanesi  Cinzia 

SECONDA 

Discipline                                                                            Docenti: 

ITALIANO                                                                Monti  Anna Rita                          

STORIA./ GEOG.-  CIT. E COST.                           Monti   Anna Rita 

CITTADINANZA E COSTITUZIONE                    Angelini  Giovanna 

INGLESE                                                                   Ottaviani Elisabetta 

SPAGNOLO                                                               Trasmondi Anna Paola                 

MATEMATICA                                                         Orsini  Antonio   

SCIENZE TECNOLOGIA INFORM.                        Frillici   Silvia 

ARTE ED IMMAGINE                                              Collina Teresa 

MUSICA                                                                      Azzara Lorella 

SCIENZE MOTORIE E SPORTIVE                           Mioli Gustavo     

RELIGIONE                                                                 Cosmi  Rita    



 

SOSTEGNO                                                                  Tarquinio  Micaela  (segr) 

Rappresentanti genitori:                                             Lupini Ornella, Sorrentino Stefania,  

                                                                                       Zappone  Fulvio, Tomassini  Massimiliano      

TERZA   

Discipline                                                                            Docenti: 

ITALIANO                                                               Angelini Giovanna (coord) 

STORIA./ GEOG.- CIT. E  COST.                           Angelini  Giovanna 

CITTADINANZA E COSTITUZIONE                    Angelini   Giovanna 

INGLESE                                                                  Ottaviani  Elisabetta  

SPAGNOLO                                                             Trasmondi Anna Paola  

MATEMATICA                                                        Orsini  Antonio      

SCIENZE  TECNOLOGIA  INFORM.                     Frillici   Silvia 

ARTE  ED IMMAGINE                                            Collina  Teresa     

MUSICA                                                                   Azzara Lorella   

SCIENZE  MOTORIE   E SPORTIVE                      Mioli Gustavo 

RELIGIONE                                                              Cosmi  Rita  (segr) 

SOSTEGNO                                                               Tarquinio   Micaela 

Rappresentanti genitori:                                          Razzetti  Marisella 

                   

CORSO  C 

 

PRIMA  

Discipline                                                                               Docenti: 

ITALIANO                                                               Giorgi   Paola  (coord) 

STORIA/GEOG.-  CIT. E COST.                             Giorgi  Paola 

CITTADINANZA E COSTITUZIONE                   Capponi   Federica 

INGLESE                                                                  Camaioni Loretta              

SPAGNOLO                                                             Trasmondi  Anna Paola 

MATEMATICA                                                       Ciocca M. Assunta  

SCIENZE TECNOLOGIA INFORMATICA           Frillici  Silvia                        

ARTE ED IMMAGINE                                            Collina Teresa  (segr.) 

MUSICA                                                                   Azzara  Lorella 

SCIENZE MOTORIE E SPORTIVE                        Mioli  Gustavo  

RELIGIONE                                                              Cosmi  Rita  

SOSTEGNO                                                               Salvatore  Sergio  (segr) 

Rappresentanti genitori:                                          Filiaggi  AnnaLisa,  Civita  Elisabetta,  

                                                                                    Odoardi  Iv 

SECONDA 

Discipline                                                                                Docenti: 

ITALIANO                                                                 Saldari  Paola                           

STORIA:/ GEOG.-  CIT. E COST.                             Saldari  Paola 

CITTADINANZA E COSTITUZIONE                     Capponi  Federica 



 

 

 INGLESE                                                                   Camaioni Loretta 

SPAGNOLO                                                                Trasmondi Anna Paola 

MATEMATICA                                                          Ciocca M. Assunta   (coord)      

SCIENZE TECNOLOGIA INFORMATICA             Frillici Silvia  

ARTE ED IMMAGINE                                              Collina Teresa   (segr)               

MUSICA                                                                      Azzara Lorella 

SCIENZE MOTORIE E SPORTIVE                           Mioli Gustavo       

RELIGIONE                                                                 Cosmi   Rita 

SOSTEGNO                                                                 Lelli   Liviana 

Rappresentanti genitori:                                             Luzi  Palma,  Zaccaro  Laura 

 

TERZA  

Discipline                                                                              Docenti: 

ITALIANO                                                                 Lauri  Eugenia  (cord.) 

STORIA ./GEOG..-   CIT. E COST.                           Lauri   Eugenia 

CITTADINANZA E COSTITUZIONE                    Capponi  Federica 

INGLESE                                                                   Camaioni   Loretta             

SPAGNOLO                                                              Trasmondi Anna Paola 

MATEMATICA                                                         Ciocca   M. Assunta    

SCIENZE  TECNOLOGIA  INFORM.                      Frillici  Silvia  

ARTE  ED IMMAGINE                                             Collina  Teresa  ( segr) 

MUSICA                                                                     Azzara   Lorella 

SCIENZE  MOTORIE  E SPORTIVE                        Mioli  Gustavo   

RELIGIONE                                                                Cosmi  Rita                                                              

Rappresentanti genitori:                                           Garelli  Olimpia,  Brandetti  Roberta 

                                                                                

 

CORSO  D 

PRIMA  

 Discipline                                                                                Docenti 

ITALIANO                                                                    Capponi  Federica (coord) 

STORIA/GEOG.- CIT. E COST.                                   Capponi  Federica 

CITTADINANZA E COSTITUZIONE                         Capponi  Federica               

INGLESE                                                                        Camaioni Loretta    

SPAGNOLO                                                                    Brandimarte  Erminia  

MATEMATICA                                                              Di Vittori  Nadia                    

SCIENZE TECNOLOGIA INFOR                                  Malavolta  A. Rita      

ARTE  ED IMMAGINE                                                  Berdini  Maria  (segr) 

MUSICA                                                                           Tanzilli   Giuseppe 

SCIENZE MOTORIE E SPORTIVE                                Bachetti    Massimo 

RELIGIONE                                                                      Cosmi  Rita                                                                     



 

Rappresentanti genitori:                                                 Giorgi  Isabella, Di Giacinto  Mina 

 

 

SECONDA 

Discipline                                                                                    Docenti 

ITALIANO                                                                         Giorgi  Paola        

STORIA/ GEOG. -CIT. E COST.                                      Giorgi Paola 

CITTADINANZA E COSTITUZIONE                              Capponi  Federica 

INGLESE                                                                            Camaioni Loretta  

SPAGNOLO                                                                        Brandimarte   Erminia 

MATEMATICA                                                                   Di Vittori  Nadia   (coord) 

SCIENZE TECNOLOGIA INFORM.                                  Malavolta  A. Rita 

ARTE E  IMMAGINE                                                          Berdini Maria  

MUSICA                                                                                Tanzilli  Giuseppe 

SCIENZE MOTORIE E SPORTIVE                                    Bachetti  Massimo 

RELIGIONE                                                                          Cosmi    Rita 

SOSTEGNO                                                                           Coccia  Marco (segr.) 

Rapprensentanti genitori                                                         Celani  Sonia,  De Angelis  Gaetano  

 

TERZA  

Discipline                                                                                     Docenti 

ITALIANO                                                                             Saldari  Paola (cord) 

STORIA /GEOG. .-   CIT. E COST.                                      Saldari  Paola 

CITTADINANZA E COSTITUZIONE                                Capponi  Federica 

INGLESE                                                                               Camaioni  Loretta             

SPAGNOLO                                                                           Brandimarte  Erminia 

MATEMATICA                                                                      Di Vittori Nadia 

SCIENZE  TECNOLOGIA  INFORM.                                  Cenedese  Alessandro 

ARTE  ED IMMAGINE                                                         Berdini   Maria (segr.) 

MUSICA                                                                                 Tanzilli  Giuseppe 

SCIENZE  MOTORIE  ED SPORTIVE                                 Bachetti  Massimo  

RELIGIONE                                                                            Cosmi   Rita 

SOSTEGNO                                                                             Lelli  Liviana (segr) 

Rappresentanti  genitori :                                                      Calvaresi  Tiziano, Corena Anna Maria 
                                                                                            Nicolai  Monica 
 
Presidenza: 
Capo d’Istituto o docente coordinatore, membro del consiglio stesso, delegato 
Composizione: 
Ristretta: docenti   Allargata: docenti + rappresentanti dei genitori 
Durata :  1 anno 
 
Competenze: 
provvede a quanto ad esso attribuito dal D.L. vo  297/94, ovvero,: 



 

a)definisce la programmazione didattico- educativa del C.C.( coordinamento didattico e rapporti 
interdisciplinari 
Contenente: 
Analisi delle risorse e dei bisogni degli alunni della classe. 
Definizione degli obiettivi di fine percorso e loro scansione nel lungo, medio, breve periodo. 
Individualizzazione degli interventi didattico – educativi, in relazione agli obiettivi da conseguire  
Piani individualizzati per i portatori di Handicap presenti nella classe 
Contenuti da utilizzare. Metodi, mezzi, tempi delle verifiche 
b) verifica e valuta periodicamente e sistematicamente la programmazione didattico- educativa del 
C.C.  
attraverso: 
Verifica e valutazione dei livelli di apprendimento degli alunni 
Verifica e valutazione della validità delle metodologie e degli strumenti utilizzati 
Verifica e valutazione degli stili d’insegnamento adottati in relazione ai singoli alunni 
c) opera la verifica e valutazione sommativa quadrimestrale ed annuale 
d)formula i consigli orientativi per gli alunni delle classi terze 
e)notifica ai genitori degli alunni gli esiti della Verifica quadrimestrale ed annuale 

     f)adotta i provvedimenti disciplinari di propria competenza, indicati dallo Statuto 
g)formula al C.D. proposte in ordine all’azione educativa e didattica e ad iniziative di  
  sperimentazione 
h)formula al C.D. proposte in ordine all’adozione dei libri di testo 
i)agevola le relazioni reciproche tra docenti, genitori, alunnil 
l)si pronuncia su ogni altro argomento, attribuito dalla norma alla sua competenza 
Di tutti gli aspetti riguardanti il coordinamento didattico ed i problemi e le valutazioni dei singoli 
alunni si occupano di Classe nella loro articolazione ristretta. 
 
Cadenza delle riunioni: 
bimestrali 
 
GRUPPI DI LAVORO PER L'HANDICAP  
L. 104/’92, art.15., comma 2 
 
Gruppo di lavoro “allargato”  
L. 104/’92, art.t.12-13 
Composizione: 
docenti di sostegno, rappresentanza dei docenti curriculari, rappresentanza dei genitori degli alunni, 
esperti  esterni: UMEE,  Spotlife, Ist. S. Stefano, rappresentanti dell'Amministrazione locale. 
Presidenza: 
Capo d’Istituto   dott.ssa  Elvia  Cimica 
Docenti: Rosati Mirella ( coordinatore - referente),  Berdini Maria,  Bollettini Antonella,  
Coccia  Marco, Corradetti  Paola, Giangiacomi Lorena,  Lelli Liviana (referente  secondaria 1°), Loy 
Simonetta, Salvatore  Sergio,  Tarquinio Micaela; Cosmi Rita, Tarli Giuseppina,  Ubaldi Domenica. 
Competenze: 
problematiche, relative all'handicap, di ordine strutturale ed ambientale 
Cadenza delle riunioni: 
di massima, trimestrale 
 
Gruppi di lavoro ristretti  
L. 104/’92, art.t.12-13; D.P.R. 24/02/94, art. 5,6. 
Composizione: 
docente coordinatore, docente segretario e docente di sostegno della classe in cui è inserito il 
portatore di H, (qualora questo ultimo coincidesse con il docente segretario un altro docente di 
classe) operatori  esterni, rappresentanti degli Enti Locali, genitori dell'alunno con problemi. 
Presidenza: Capo d’Istituto:  dott.ssa  Elvia  Cimica 



 

Scuola dell’Infanzia 

Sez. B -      Doc. sostegno :Loy  Simonetta   - Doc.  coord: Bevini  Cristina – Esterni: Ist. S. Stefano 

Sez.  C -     - Doc sostegno : Corradetti Paola - Doc. coord.: Tarli Giuseppina - -Esterni Ist. S. Stefano 

                    -Doc. sostegno Loy  Simonetta - Doc. coord.: Tarli Giuseppina - Esterni: Sportlife 

Sez. F           Doc.  sostegno :Corradetti  Paola, - Doc. coord: Gregorini  Serena- Esterni: Sportlife 

Scuola Primaria 

Cl. 2^ A - Doc.  sostegno: Rosati  Mirella - Doc. coord.:Pelloni Mariella  - Esterni  . S. Stefano 

Cl  3^A  -  Doc.  sostegno: Giangiacomi  Lorena  - Doc. coord: Giganti Ines - Esterni: U             

Cl  3^ B -  Doc sostegno: Bollettini Antonella - Doc. coord.: Civilotti Orvea - Esterni: Ist.S. Stefano 

Cl  4^A  -  Doc. sostegno: Bollettini  Antonella - Doc. coord: Tomarelli  Laura - Esterni: UMEE 

Cl  5^ A -  Doc. sostegno: Rosati Mirella -  Doc. coord Albertini Anna Maria- Esterni: Ist. S. Stefano 

Cl. 5^A - Doc  sostegno: Giangiacomi  Lorena - Doc. coord: Albertini Anna Maria- Esterni: Sportlife 

Cl. 5^ B  - Doc. sostegno: Bollettini  Antonella - Doc. coord: Cannella Simona - Esterni: UMEE 

Cl. 5^ C    Doc. sostegno: Rosati Mirella - Doc. coord.:Carota Maria -  Esterni: Ist. S. Stefano 

Scuola Secondaria di 1° grado 

Cl. 1^ C –  Doc. sostegno:Salvatore  Sergio - Doc. coord:  Giorgi  Paola - Esterni:Sportlife 

Cl. 2^ A -   Doc. sostegno: Lelli  Liviana - Doc. coord.: Bonetti  Rosanna - Esterni: Ist. S. Stefano 

Cl. 2^ B -   Doc. sostegno: Tarquinio Micaela - Doc. coord. Orsini  Antonio - Esterni:UMEE 

Cl. 2^ C -    Doc. sostegno:Lelli Liviana - Doc. coord.: Ciocca M. Assunta - Esterni: Sportlife 

Cl  2^ D -    Doc. sostegno: Coccia Marco - Doc.  coord.: Di Vittori  Nadia -  Esterni:Ist. S. Stefano 

Cl. 3^ A -    Doc sostegno: Berdini  Maria - Doc. coord.:  Monti AnnaRita - Esterni: Sportlife 

Cl. 3^ B -    Doc. sostegno: Tarquinio  Micaela - Doc. coord: Angelini Giovanna - Esterni: UMEE 

Cl. 3^ D      Doc. sostegno: Lelli Liviana -  Doc.  coord : Saldari Paola - Esterni: Ist. S. Stefano 
Competenze: 
profilo dinamico-funzionale sulla base della diagnosi funzionale, delle notizie fornite dai genitori, 
delle rilevazioni dei docenti 
P.E.P.da verificare almeno due volte  nell'arco dell'anno scolastico (marzo, maggio). 
Per la A.S.L. ha operato in questa scuola, nei gruppi ristretti, solo un neuropsichiatra sugli alunni in 
uscita, una sola volta al termine dell'anno scolastico. 
Cadenza delle riunioni: 
di massima, trimestrale 
 

DIPARTIMENTI  DISCIPLINARI  
 

 
SCUOLA  PRIMARIA: 

Ambito Linguistico- espressivo  

Tomarelli L., Pelloni M, Olori L,  Giganti I., Carota M , Baiocchi C. , Cannella S. , Civilotti O., 

Albertini A. M. ,  Muscelli G. CampugianiE.,   Sabatini  Paola, De Angelis L. 

Ambito Logico  matematico 

De Angelis L., Albertini A.M.Cannella S. .,Pelloni M. , Olori  L. Campugiani E., Baiocchi C., 

Castelli L., Carota M. 

Ambito Scientifico, tecnologico, informatico 

Baiocchi C., Cannella S. , Cannella S..,Carota M., Giganti I., Civilotti O. Campugiani E.,  Pelloni M.  

De Angelis L., Albertini A.M. Olori L.  



 

Ambito Motorio e sportivo 

Pelloni M., Baiocchi C., Giganti I., Civilotti O. Tomarelli L. Albertini A.M., Cannella S.,Sabatini P., 

Carota M., Olori L., Campugiani E.,  

Ambito Sostegno:Rosati M., Bollettini A., Giangiacomi L.  
Ambito Religione: Ubaldi D.  
 
SCUOLA  SECONDARIA DI  I  grado:  
Area linguistica - espressiva 
ITALIANO 
Coordinatore: Monti A.R. 
Docenti:  Bonetti R. –  Capponi F..-  Angelini G. – Giorgi P. -  Lauri E.-  Monti A.R. - Saldari P. 
INGLESE  - SPAGNOLO 
Coordinatore :Camaioni  L. 
Docenti: Camaioni L.- Ottaviani E.  - Trasmondi A. P.-  Brandimarte E. 
STORIA  GEOGRAFIA   - CITTADINANZA E COSTITUZIONE  
Coordinatore: Monti A.R 
Docenti: Bonetti R.  Capponi F.-  Giorgi  P. -  Lauri E.-   Monti A.R. –  - Saldari P- Angelini G.. 
ARTE ED IMMAGINE 
Coordinatore: Collina T. 
Docenti:  Collina T. – Berdini M. -   . 
MUSICA  
Coordinatore :Azzara L.  
Docenti:.  Azzara L.-  Tanzilli G. 
Area Logico- Matematica 
MATEMATICA 
Coordinatore: Mercuri  M. 
Docenti:  Ciocca M. A.- Mercuri M.- Orsini  A.- Di Vittori N. 
Area tecnologica informatica 
SCIENZE TECNOLOGIA INFORMATICA 
Coordinatore: Frillici S. 
Docenti:    Frillici S. – Malavolta A. R., Cenedese A. 
 Area Psico-Motoria 
SCIENZE MOTORIE E SPORTIVE 
Coordinatore: Mioli G. 
Docenti:  Mioli G.- Bachetti M. 
Area Etico-Religiosa 
RELIGIONE 
Cosmi R 
SOSTEGNO 
Coordinatore : Lelli L.  
Docenti: Berdini M -  Lelli L. -  Tarquinio  M., Coccia M., Salvatore S. 
Presidenza: Coordinatore 
Composizione: tutti i docenti di ciascuna disciplina 
Competenze: 

a. Programmazione didattica e sua verifica periodica, per classi parallele 
b. Definizione test d’ingresso 
c. Definizione contenuti essenziali ed obiettivi minimi per l’attribuzione del giudizio di 

sufficienza 
d. Definizione contenuti e percorsi didattici comuni, per classi parallele 
e. Definizione prove d’esame 

Cadenza delle riunioni: 
di massima, trimestrale 
 


