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Piano attuativo 

 

Maggio Giugno Luglio 2010: 

- Consiglio d’Istituto: P.O.F. : indirizzi generali per le attività della scuola e scelte generali di gestione e di amministrazione 

- Collegio docenti  fine giugno approvazione attività e progetti POF anno scolastico successivo alla luce dei risultati della va-

lutazione finale delle attività concluse 

- Consiglio d’Istituto: approvazione POF (rispondenza agli indirizzi generali per l’attività della  

       scuola ed alle scelte generali di gestione e di amministrazione) 

- Commissione formazione classi 

-     Emanazione Decreto Calendario Scolastico, su base definizione C.I. 

- Richieste servizi essenziali ed eventuali interventi di manutenzione alle amministrazioni comunali 

- Predisposizione e notifica ordini di servizio per attività di programmazione mese di settembre 

 

Agosto 2010 

- Autoaggiornamento Dirigente scolastico. 

- Eventuale nomina di supplenti per anno scolastico successivo 

 

Settembre 2010 

- Avvio procedure per Contrattazione d’Istituto e informazioni dovute a R.S.U.. 

- Riunioni C.D. Commissioni, Dipartimenti disciplinari, Consigli di intersezione, interclasse, classe: designazione incaricati di 

“funzioni strumentali al POF” redazione materiale POF, definizione orari lezioni ordinarie ed attività facoltative in orario 

aggiuntivo. Incontro scuola – famiglia per scuola dell’infanzia, scuola primaria, classi prime, seconde e terze scuola secon-

daria di primo grado (coordinatore + segretario)  

-  Personale ata: assegnazione di sede e di incarichi; definizione criteri orario di lavoro; assemblea.  

- Predisposizione di Calendario di massima Riunioni e comunicazione ad altre scuole cointeressate ad alcuni docenti; pro-

grammazione plurisettimanale attività personale ata   

- Attribuzione di incarichi: coordinatori, commissioni, coordinatori e segretari C.C. responsabili per la sicurezza, funzioni 

strumentali al POF ( docenti, collaboratori del Preside, supporto al Dirigente scolastico ed all’Ufficio di segreteria, incaricati 

del coordinamento e della vigilanza in succursali, etc.) 

- Ripresa contatti con amministrazioni comunali, anche attraverso i collaboratori, per mettere a punto: effettive esigenze ser-

vizi, eventuali partecipazione a progetti, stipula accordo di programma e convenzioni.  

- Prima fase progettazione attività di formazione del personale e contatti con eventuali relatori 

- Inizio attività didattiche curriculari obbligatorie ad orario completo, accoglienza alunni. 

- Contratto formativo docenti alunni, inizio somministrazione test d’ingresso. 

- Predisposizione e notifica ordini di servizio per attività funzionali all’insegnamento, mese 

ottobre. 

 

Ottobre 2010 

- Consigli di classe, Commissioni, Gruppi H Riunioni per disciplina 

- Approvazione ipotesi bilancio di previsione; 

- Assemblee per elezione dei rappresentati genitori negli O.O. C.C. di durata annuale; 
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- Informazione collegiale, da parte dei docenti ai genitori, sui livelli di partenza degli alunni e sugli interventi individualizzati 

predisposti, verificati i livelli di partenza; Contratto formativo docenti – genitori. Aggiornamento cartella personale alunno. 

- Collegio Docenti 

- Consiglio d’Istituto: approvazione prima bozza programma annuale; piano finanziario ; piano viaggi Istruzione e visite gui-

date, acquisti, assicurazione alunni 

- Incontri RSU per verifica ed eventuale aggiornamento del Contratto Integrativo d’Istituto 

Attività didattiche progettuali: 

 in orario ordinario: 

- scuola dell’infanzia: avvio attività laboratoriali psicomotricità, grafico pittoriche linguistiche (italiano) e prelettura (per quat-

tro e cinque anni). 

- scuola primaria: avvio attività modulari per gruppi di livello. 

- scuola secondaria.: attività del centro d’ascolto 

- Eventuale predisposizione delle elezioni suppletive Consiglio d’Istituto, componente docenti. 

in orario ordinario pomeridiano 

-    avvio di attività di recupero, consolidamento, potenziamento di Italiano classi seconde e terze 

in orario aggiuntivo pomeridiano: 

- Avvio delle attività progettuali extracurricolari 

Novembre 2010 

- Predisposizione e notifica ordini di servizio per attività funzionali all’insegnamento, mese di dicembre. 

-     Attività didattiche progettuali: 

 in orario ordinario: 

- scuola dell’infanzia: laboratorio lingua inglese;  

- scuola primaria: aggiornamento cartella personale 

- scuola secondaria di primo grado : avvio attività modulari per gruppi di livello e conversazione con docente di madre lingua 

inglese classi seconde e terze; conclusione attività di recupero, consolidamento, potenziamento di Italiano classi seconde e 

terze 

- Eventuali Elezioni Consiglio d’Istituto 

- in orario aggiuntivo pomeridiano: attività progettuali extracurricolari 

Dicembre 2010 

- Consiglio d’Istituto: verifica P.O.F. approvazione programma annuale definitivo, ove disponibili dati necessari; 

- Commissioni, Gruppo H, Collegi per segmento e unificato (I^  verifica P.O.F., ipotesi di lavoro anno successivo, da presen-

tare a genitori alunni in ingresso in assemblee antecedenti le iscrizioni). 

- Consigli di intersezione, interclasse, classe. Aggiornamento cartella personale. 

- Formulazione consiglio orientativo da parte Consigli classi terze. 

- Incontri pomeridiani individuali docenti genitori , per prima informazione su andamento processo di apprendimento alunni 

(coordinatore + segretario)  

- Consegna consiglio orientativo a genitori classi terze scuola secondaria di primo grado.  

- Predisposizione e notifica ordini di servizio per attività funzionali all’insegnamento, mese gennaio, ( valutazioni quadrime-

strali). 

- Acquisizione preventivi per viaggi Istruzione 
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Attività didattiche progettuali: 

in orario ordinario: 

- scuola secondaria di primo grado: attività di orientamento 

in orario ordinario pomeridiano: 

-  attività progettuali extracurricolari 

- scuola dell’infanzia, primaria e secondaria di primo grado: partecipazione a  S. Messa Natale 

Gennaio 2011 

- Valutazioni quadrimestrali; aggiornamento cartella personale. Aggiornamento gruppi modulari di livello per classi parallele, 

in orario curriculare 

- Incontro scuola-famiglia per consegna schede (coordinatore + segretario)  

- Assemblee con genitori alunni in ingresso nei tre ordini di scuola: presentazione dell’Istituto e del suo POF 

- Predisposizione accoglienza genitori alunni in ingresso, per chiarimenti, visita Istituto, etc, in settimana successiva ad as-

semblea. 

Consiglio Istituto: verifica in itinere, approvazione programma annuale definitivo.    (se non ancora approvato), conto con-

suntivo 

- Inizio incontri progetto Fiera del libro 

- Esame preventivi viaggi Istruzione 

Attività didattiche progettuali: 

in orario ordinario 

- scuola dell’infanzia: avvio attività laboratoriali psicomotricità, grafico pittoriche linguistiche (italiano) e prelettura (per tre 

anni). 

- Attività di orientamento scuola secondaria di primo grado: conclusione fase informativa. 

In orario aggiuntivo pomeridiano: 

attività progettuali extracurricolari 

Febbraio 2011 

- Consigli di intersezione, interclasse, classe; aggiornamento cartella personale. Collegio docenti di segmento e unificato 

(prime rilevazioni in relazione ad adozione libri di testo); Commissioni, Gruppo H. 

- Riunioni per discipline Italiano, lingua inglese, scienze matematiche,  per monitoraggio attività modulari in orario curricula-

re, puntualizzazione obiettivi dette attività II quadrimestre;. 

- Predisposizione e notifica ordini di servizio per attività mese marzo. 

Attività didattiche progettuali: 

in orario ordinario: 

- scuola secondaria di primo grado:inizio attività di conversazione con docente di madre lingua inglese per le classi terze, ini-

zio e conclusione attività del laboratorio di carnevale mascherate su tema. classi seconde e terze; - partecipazione a Carneva-

le in Piazza del Popolo ad Ascoli Piceno classi seconde e terze,  

in orario ordinario pomeridiano 

 scuola secondaria di primo grado avvio attività di recupero, consolidamento,potenziamento di Italiano classi prime 

in orario aggiuntivo pomeridiano:  

attività progettuali extracurricolari 

Marzo 2011 

- Realizzazione iniziative aggiornamento 
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- Predisposizione e notifica ordini di servizio per attività funzionali all’insegnamento, mese aprile. 

- Consiglio Istituto: Verifica in itinere, conto consuntivo 

-  Scuola primaria: aggiornamento cartella personale 

Attività didattiche progettuali: 

in orario ordinario pomeridiano: 

scuola secondaria di primo grado conclusione attività di recupero, consolidamento, potenziamento di Italiano classi prime 

in orario aggiuntivo pomeridiano: attività progettuali extracurricolari 

Aprile 2011 

- Consigli di intersezione, interclasse e classe. Aggiornamento cartella personale. 

- Incontri pomeridiani individuali docenti genitori, per informazione su andamento processo di apprendimento alunni (coordi-

natore + segretario)  

- Eventuali riunioni per disciplina, per adozione libri di testo, su base segnalazioni in Collegio Docenti di febbraio. 

- Predisposizione e notifica ordini di servizio per attività funzionali all’insegnamento, mese maggio, giugno (adozione libri di 

testo, valutazione finale alunni, relazioni finali C.C.). 

Attività didattiche progettuali: 

in orario ordinario: 

- scuola primaria e secondaria di primo grado: viaggi d’Istruzione;  

in orario aggiuntivo pomeridiano: 

- scuola secondaria di primo grado:avvio attività conseguimento del certificato di idoneita’ alla guida del ciclomotore;  

- scuola  primaria e secondaria di primo grado. Partecipazione a S.Messa di Pasqua. 

Maggio 2011 

- Consigli di intersezione, interclasse, classe, gruppi H ristretti, allargato, Commissioni, Riunioni per disciplina Collegio do-

centi per segmento e unificato, Consiglio d’Istituto (Verifica e valutazione P.O.F. attività curriculari ordinarie attività modu-

lari per gruppi di livello di classi parallele in orario curriculare, attività pomeridiane, extracurriculari integrative e di recupe-

ro: prime sintesi; adozione libri di resto; criteri esami licenza media; sperimentazioni.) 

- Revisione finale, con ciascun docente, del Registro personale. 

- Consigli di classe propedeutici alla valutazione finale ed alla redazione delle relazioni finali per tutte le classi, di presenta-

zione agli esami di licenza media per le classi terze.  

Attività didattiche progettuali: 

in orario ordinario: 

- scuola dell’infanzia: conclusione: laboratorio lingua straniera ;  

- scuola secondaria di primo grado: conclusione attività modulari per gruppi di livello di classi parallele e  conversazione in 

lingua inglese. 

in orario aggiuntivo pomeridiano: 

- scuola dell’infanzia: conclusione progetto giocosport ; conclusione laboratorio teatrale e realizzazione manifestazione teatra-

le 

- scuola primaria: conclusione potenziamento lingua inglese,laboratorio teatrale  e realizzazione manifestazione teatrale; mo-

stra manufatti corso di ceramica 
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- scuola secondaria di primo grado: conclusione attività giornalismo, potenziamento lingua inglese, laboratorio teatrale ( reci-

tazione, coro, aerobica), patentino e realizzazione manifestazione teatrale, mostra manufatti corso di ceramica; saggio musi-

cale; Conclusione progetto Fiera del libro 

Giugno 2011 

termine lezioni scuola primaria, secondaria e dell’infanzia. 

– Consigli di intersezione, interclasse, classe ;  scrutini di fine anno, relazioni per la presentazione delle classi terze agli esami 

di Licenza Media, relazioni finali classi seconde scuola secondaria di primo grado. Aggiornamento cartella personale. 

– Presentazione schede di valutazione ai Genitori degli alunni (coordinatore + segretario)  

– Esami licenza media: Riunione preliminare. Inizio prove. 

– Pianificazione attività docenti non impegnati negli esami di licenza media per: esame e tabulazione dati emergenti da que-

stionari somministrati ai genitori; verifica e valutazione finale interna POF, da sottoporre al Collegio dei docenti di fine mese; 

acquisizione informazioni circa esiti conseguiti dagli alunni di questa scuola iscritti alla secondaria di II grado; consegna 

schede a genitori che non abbiano potuto ritirarle nell’incontro precedente; sviluppo, alla luce dei dati emergenti dalle verifi-

che, di ipotesi progettuali da presentare al Collegio Docenti di fine mese. 

– Collegio Docenti e Consiglio d’Istituto: verifica e valutazione P.O.F, relazione conclusiva, alla luce di rilevazioni proprie, 

degli esiti delle attività svolte, dei risultati degli scrutini finali, degli esami di licenza media, dei dati emergenti dai questiona-

ri somministrati ai genitori, delle informazioni circa gli esiti conseguiti dagli alunni di questa scuola iscritti alla secondaria di 

II grado; Elaborazione POF anno scolastico 2011/’12 

– Riunione Comitato di Valutazione 

Attività didattiche progettuali: 

- scuola secondaria di primo grado: conclusione attività strumenti musicali 

 

        


